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1. Kursverwaltung

1.1. Kurzbeschreibung

Das Modul Kursverwaltung dient zur Verwaltung des nicht im Klassenverband stattfindenden
Unterrichts in der Sekundarstufe I.

Fiir jede Jahrgangsstufe wird ein separates Projekt angelegt.

1.2. Programmstart

Starten Sie im Unterrichtsplaner das Modul Kursverwaltung tiber Letzter Jahrgang, Vorhandener Jahrgang oder
Neuer Jahrgang.

1.3. Importmaoglichkeiten

Auch im Modul Kursverwalfung haben Sie die Maoglichkeit, Daten aus verschiedenen
Schulverwaltungsprogrammen (Fuxmedia, Sax-SVS, PLN Primeline) bzw. Schiiler aus einer Textdatei
(s. 1.4.5 Schiiler, Import aus Textdatei) zu importieren. Die Schiillerdaten miissen in den Programmen
entsprechend exportiert werden und kénnen dann tiber das Menii </mport> eingelesen werden.

Beispielhaft wird die Vorgehensweise kurz fiir Sax-SVS gezeigt.

Vorbereitende Schritte in Sax-SVS:
1. Exportieren Sie eine xml-Datei (Menii <Datei, Exportieren, XML, XML-Export>).
2. Beachten Sie, dass das aktuelle Schuljahr fiir den Export gewahlt wird.

Dateneingabe bzw. -import:

1. Offnen Sie einen neuen Jahrgang.
2. Um die Daten aus Sax-SVS einzulesen, gehen Sie wie folgt vor:
* Aktivieren Sie den Mentipunkt </mport, Datenimport aus Sax-SVS>.
* Im folgenden Dialog tragen Sie das neue Schuljahr in der Form "20xx/20xx" ein.
 Offnen Sie die aus Sax-SVS exportierte xml-Datei.
* Waibhlen Sie nun die Klassen der Klassenstufen 9 und 10 aus.
* Im folgenden Fenster klicken Sie auf die Schaltflache <Einlesen>.
* Nun werden Schiiler- und Lehrerdaten aus Sax-SVS eingelesen.

3. Offnen Sie die Fachdatei (<Ficher>). Diese wird mit den Standardfichern fiir die Oberschule
Sachsen vorbesetzt.

Fiir die Planung der miindlichen Priifungen wichtig:

4. Offnen Sie die Klassendatei. Betitigen Sie fiir jede Klasse die Schaltfliche <Vorbesetzen>, und tragen
Sie die entsprechenden Fachlehrer ein.
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14. Eingabe der Stammdaten
Die Stammdaten geben Sie am besten in folgender Reihenfolge ein:
* Facher
* Einstellungen allgemein
* Lehrer
* Kilassen (nur fiir das Modul Priifungsplanung)
* Schiiler
* Kurse
1.4.1. Facher

Modul Kursverwaltung; Meni Fécher

B Fachdatei bearbeiten X

Datei Bearbeiten Extras  Export

REe Evangelizche Religion

REk Katholische Religion

SOR Sorbisch

SPO Sport

WTH Wirtschaft - Technik - Haushalt

Datersatz 1 von 20

Schiler pro Kurs min,:*
Schiler pro Kurs max.:*

Differenz zw. den Kursen ma.: ™

0 &
Kurzf, |Lanaform Details Kurse
C Wlla ;
CH Chemie Detailg e
DE Deutsch
EM Englisch Kurzform: BIC
ETH Ethil
FR. Franzéisizch Lanagform: 1Biu:ulugie
GE Geschichte
ek i Fachart: ]ma‘d‘u.ﬂat.-ted'un.,[BiDIugie]l
GED Geographie
Gk Gemeinschaftskunde Rechtser: Stunden: 2 .
INF Informatik
KU Kunst
MA Mathemati Fachkurse pro Schiene maximal: {0 [
MU Musik
MK Meigungskurs
PH Physik
=
0|3
oos

(* Bitte nur bei Abweichung von allgemeinen Einstellungen eintragen!)

In der Fachdatei werden die zu blockenden Ficher eingetragen. Uber das Menii <Bearbeiten, Datei
vorbesetzen> kann die Fachdatei vorbesetzt werden. Uber die Schaltflichen -[3: i konnen Sie die

einzelnen Facher bearbeiten, ein neues Fach anlegen oder ein bestehendes Fach 16schen.

Kurzformen von Fachern dndern Sie tiber das Ment <Bearbeiten, Kurzform dndern>.
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Auf der Seite <Details> geben Sie blockungsrelevante Daten ein. Die einzelnen Felder haben folgende
Bedeutung:

<Fachart>: (nur fiir Sachsen) Hier korrigieren Sie nach der Vorbesetzung ggf. die Fachart. Die korrekte
Eingabe ist wichtig fiir Priifungsplanung und -auswertung.

<Stunden>: Stundenzahl der Fachkurse

<Fachkurse pro Schiene max.>: soviel Fachkurse konnen parallel stattfinden (auf einer Schiene verplant
werden)

<Schiler pro Kurs min.* >: minimale Anzahl der Schiiler pro Kurs (fiir automatische Schiilerzuteilung)
<Schler pro Kurs max.* >: maximale Anzahl der Schiiler pro Kurs (fiir automatische Schiilerzuteilung)

<Differenz zw. den Kursen max.* >: maximale Differenz der Schiilerzahlen der Fachkurse (fiir automatische
Schiilerzuteilung)

*: Werte werden nur eingetragen, wenn sie von den allgemeinen Einstellungen abweichen
1.4.2. Einstellungen allgemein
Modul Kursverwaltung; Menii Einstellungen, ..., Menii Schiiler, Einstellungen, Allgemein

Seite Jahrgang
<Jahrgangsstufe>: Tragen Sie hier die aktuelle Jahrgangsstufe ein.
<Kurse erzeugen>: Tragen Sie hier ein, mit welchen Bedingungen die Namen der Kurse erzeugt werden:

<Kleinbuchstaben>: Neue Kurse werden mit kleinen Buchstaben erzeugt (z. B. Gtb*).
<GroBbuchstaben>: Neue Kurse werden mit grofden Buchstaben erzeugt (z. B. GTB*).

<erster Buchstabe gro>: Neue Kurse werden mit grofem Anfangsbuchstaben erzeugt (z. B. Gtb*).
<Suffix>: Neue Kurse werden mit zusatzlichen Zeichen erzeugt (z. B. GTB10* in 10. Jahrgangsstufe)

<Sortierung Schiiler nach>: Geben Sie hier an, wie die Schiiler sortiert werden.
Seite Kursblockung
<Schiilerzahlen>: Einstellungen zu den Schiilerzahlen

<Kursteilung ab Schiilerzahl/>: Anzahl der Schiiler, ab der ein weiterer Kurs gebildet werden kann. Spielt bei
der Erzeugung neuer Kurse eine Rolle.

<Schiilerzahl pro Kurs min.>: Anzahl der Schiiler, ab der ein Kurs gebildet wird.

<Schiilerzahl pro Kurs max.>: Anzahl der Schiiler, die hochstens in einem Kurs sein diirfen.

<Grundeinstellungen>: Hier konnen Sie die max. Anzahl der Schienen einstellen.
<Anzeige>: Hier stellen Sie ein, wieviele Kurse pro Schiene angezeigt werden.

<weitere Einstellungen>: Hier stellen Sie ein, ob die Priifung der Aufteilbarkeit der Schiiler auf die Schienen
sich auf die bestehenden Schienen beschrankt.

Seite Priifungsplanung

<Vorbesetzung Fécher in Klassendatei>: Hier konnen Sie die Vorbesetzung der Facher fiir die Klassendatei
andern.

Seite Farben

<Schiiler>: Hier konnen Sie die Farbschemata fiir die Facher der Schiiler einstellen.
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Seite Sicherung

<Datensicherheit>: Hier konnen Sie den Rhythmus der automatischen Datensicherung einstellen sowie
die Anzahl der Speicherungserinnerungen vor dem Beenden der Kursverwaltung.

(L] GemaR den Einstellungen in der unteren Abbildung wiirden folgende Kurs erzeugt:
Fir GTB: GTB101, GTB102, GTB103,...
Fiir HSB: HSB101, HSB102, HSB103,...

Allgemeine Einstellungen >

Jahrgang! | Kursblackung Priifungsplarung Farben Sichemng

]
Jahrgan
BEi Ahbbrechen
Klazzenstufe: 10 = —
Ubermehmen
K.urze erzeuger Hilfe
(" Kleinbuchstaben YR

f* Grofbuchstaben

(" erzter Buchstabe grof

Suffic 10

Sortierung Schiler nach
" Mame
(" Klazze, Hame

f* Klazze, Geschlecht, Mame

1.4.3. Lehrer
Modul Kursverwaltung; Menii Lehrer

In der Lehrerliste tragen Sie die Lehrer ein, die die zu blockenden Kurse unterrichten oder spater die
Priifungen abnehmen sollen.

Uber die Schaltflichen D i konnen Sie die einzelnen Lehrer bearbeiten, einen neuen Lehrer
anlegen oder einen bestehenden Lehrer 16schen.

@ Die Daten kénnen iiber den Meniipunkt </mport, Import aus Modul Stundenplan / Import aus Textdatei> aus
dem Modul Stundenplan bzw. einer Textdatei ibernommen werden.

Indiware Kursverwaltung M
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1.4.4. Klassen
Modul Kursverwaltung, Menii Klassen
Uber die Schaltflichen D i konnen Sie die einzelnen Klassen bearbeiten, eine neue Klasse

anlegen oder eine bestehende Klasse 16schen.

Mittels der Schaltflache <Vorbesetzen> koénnen Sie die Facher entsprechend Ihren bereits getitigten
Vorgaben vorbesetzen (unter <Einstellungen, Vorbesetzung der Priifungsplanung> anderbar).

Neben den Fachern ist das Auswahlfeld fiir den Lehrer. Hier tragen Sie den Lehrer ein, der in der
Klasse bei diesem Fach die miindliche Priifung abnehmen soll.

1.4.5. Schiiler
Modul Kursverwaltung; Mendi Datei, Schiiler

In der Schiilerdatei werden alle Schiiler der jeweiligen Jahrgangsstufe eingetragen.
Fenster Tabelle

Im Fenster Tabelle werden alle Schiiler angezeigt. Mit einem Klick auf die Spalte <Klasse> oder
<Nachname> konnen Sie die Schiiler entsprechend sortieren.

Fenster Personliche Daten

Fiir die spatere Kursblockung sind die Eintrage Name und Vorname von Bedeutung.
Fiir die Priifungsplanung ist die Angabe der Klasse sowie ggf. der Haken bei <Bildungsgang Hauptschule>
notwendig. Alle anderen Daten werden bei verschiedenen Listenausdrucken benotigt.

Es besteht die Moglichkeit, die Schiiler aus der Fuxmedia-Schiilerverwaltung oder einer Textdatei zu
importieren (s.u.) Uber <import, ...>.

o

® " Persénliche Daten = B |wm

Mame, Vorname: Acker | Nathalie
Geburtsdatum: 17.10.2001 16 Jahre

Geschlecht: " mannl. {+ weibl,

PLE, \wWiahnart: . . o _ i

Strafe: |

Klasse: 10a - [~ Bildungsgang Hauptschule
Abschiussart: 12 - -

Merkmal 1:
Merkmal 2:
Merkmal 3;

Bemerkungen:

Indiware Kursverwaltung M
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Betitigen Sie die Schaltfliche [], um einen neuen Schiiler einzutragen. Driicken Sie <OK>, um die
eingegebenen Daten zu speichern.

Fenster Fachwahl

®  Fachwahl = e
Acker, Mathalie
[ keine Teilnahme an Priifung
Facher fir Kursblockung Priifungsfacher (schriftlich)
g Fach Mote Jahr  Mote Priifung  Machtermin

Fach Kurs  [st. 1. |D * | = | A L
D 3
Ma : 3 IMa Al | j | j |_
En 4 3. [En - | = | = [~
Ch 2
Ein 5 4. |ch - | = | = »
Frz 4
sp 2 Pritfungsfacher {miindlich)
Sk 2
Ge 5 Fach Mote Zusatzpr.
Fhi i 1. [Bio - i
Fhy b
Geo i s B4 :|T L

3. - - I_

4, - - I_

29 > % | =

Im Fenster Fachwahl tragen Sie fiir die Kursblockung mit einem Klick in die Spalte <Fach> die Facher und
auf der rechten Seite iiber die Auswahlpfeile die Priifungsfacher der jeweiligen Schiiler ein. Bei <keine
Teilnahme an Priifung> ist ggf. der entsprechende Haken zu setzen. Die Priifungsfacher kénnen Sie auch in
der Priiffungsplanung eintragen (s. Modul Priifungsplanung).

Import aus Textdatei
Modul Kursverwaltung; Menii Schiiler, Import

Importiert werden Dateien, die im sogenannten CSV (Comma Seperated Values) Format vorliegen.
Dabei werden die Werte, jeweils getrennt durch ein festgelegtes Trennzeichen (Separator), in eine
Textdatei geschrieben. Hierbei gelten folgende Definitionen:

* Als Separator wird das Semikolon verwendet.

* Nach der letzten Datenspalte kommt kein Separator.

* Die erste Zeile enthilt die Spaltennamen.

* Alle Werte werden in Hochkommata (ASCII 34) eingefasst.

Indiware Kursverwaltung M
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[ "Klasse";"Name";"Rufname";"WPF_1":"WPF_2"
"1OB";"Meier";"]enS";"KU";"KTB"
"1OB";"Mﬁller";"Inesll;"KU";"GTB"

Aktivieren Sie den Mentipunkt <Import, Import aus Textdatei>, und wahlen Sie die zu importierende Datei
aus. Im Formular <Daten importieren> legen Sie die Verbindungsfelder fest, das heifdt, Sie weisen den
Feldern aus der Textdatei (<Importdatei’>) Felder aus der Datenbank des Unterrichtsplaners zu
(<Zieldatei>).

Daten importieren *

Werbindungzfelder festlegen

Importdate Zieldatei
Mame Id A
Yarname Machname
F3 Warname
Geburtsdatum
‘Geschlecht
Adreszelrt
AdreszePlz
AdreszeStrasze
klazze

BildungzgangHS
k.einePruefung
Abzchluszart
Merkmall
terkmal2

terkmal3
Yerbinden Fachl .

Mame<--»Machname
Yornarmes---xYWormame

alle gleichen Mamen werbinden ‘

alle Werbindungen entfernen ‘

E ntfermen

Abbrechen Weiter |

Wahlen Sie in den Bereichen <Importdatei’> und <Zieldatei> je einen Feldnamen aus, und betdtigen Sie die
Schaltflache <Verbinden>.

Mittels Schaltflache <Entfernen>16sen Sie die Verbindung wieder.
Betdtigen Sie die Schaltflache <Weiter>, um den Importvorgang fortzusetzen.
Im Formular <Datenimport aus Textdatei> werden [hnen die ausgewahlten Schiiler angezeigt.

Aktivieren Sie die Kontrollkdstchen <Alles> oder <Nichts>, um alle Schiiler aus- bzw. abzuwihlen. Mit
einem Klick in die Schiilerzeilen konnen Sie einzelne Schiiler aus- oder abwahlen.

Indiware Kursverwaltung M
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Mit der Schaltflache <Einlesen> starten Sie den Import.
Datenimport aus Textdatei >
Datenzatze auswahlen
D atenzatze gewahlt: 112 van 112 Einlezen

Nr. |Id |Machname |%orname | Gieburtzdatum A
1 Acker Nathali ~ElBEEE
2 Ackermann Ludwig
3 Adam Elfriede
4 Azchenbach Christoph
a Bzter Jwe
B B acher R eirer
7 B auhofer Bodo
a Beck Liezelotte
9 Bell F.evit
10 Berend Bianka
1A Bzt Mk
12 Blech Ottfried
13 Bille Anne
14 Brenner Suzi
15 Brotzchi Faul
16 Buiff Jannick
17 Bl Cordula
13 Burck, K.ormelia
19 Codding Jutta
20 Cornel k.ate
21 Danrer b aike
22 Dulon Herta
23 Eckstein Jacgueline W
< >
__________ glles ¢ Nichts Auzwahl per Mauzklick in Zeile andern

[ Beispiel fiir Verbindungsfelder fiir Import aus ISK-Schulverwaltung (Bayern):

Name < Name; Rufname < Vorname; Geburtsdatum < Geburtsdatum;
Geschlecht & Geschlecht
Ort Schiiler & Wohnort (PLZ Schiiler & PLZ) (Str/Nr Schiiler < Strasse)

Klasse < Klasse
WPF_1 & Fachl
WPF_2 < Fach2
WPF_3 & Fach3
WF_1 & Fach4
WF_2 & Fachb5
WF_3 & Fach6
WF_4 & Fach7
BWF 1 & Fach8
BWF 2 < Fach9

(Merkmall < Geburtsort) (Merkmal2 < Stammkurs) (Merkmal3 < Tutor)

1.4.6. Kurse

Indiware Kursverwaltung




Kursverwaltung 1"

Modul Kursverwaltung; Menii Kurse
In der Kursdatei werden die im aktuellen Jahrgang unterrichteten Kurse eingegeben. Auf der Seite
<Details> geben Sie blockungsrelevante Daten ein. Die einzelnen Felder haben folgende Bedeutung:

<Fach>: Kursfach
<Stunden>: Stundenzahl des Kurses
<Kursleiter>: Kiirzel des Lehrers, der den Kurs unterrichtet (muss in Lehrerdatei vorhanden sein)

Schiilerzuteilung:

<nur Schiiler aus Klasse>: In diesen Kurs sollten bevorzugt Schiiler aus der eingetragenen Klasse geplant
werden. Das aktivierte Kontrollkastchen <unbedingt> verstarkt diesen Wunsch.

<nur Schiiler mit Merkmal>: In diesen Kurs sollten bevorzugt Schiiler geplant werden, die das eingetragene
Merkmal besitzen (Schiilerdatei). Das aktivierte Kontrollkdstchen <unbedingt> verstarkt diesen Wunsch.

Uber die Schaltflichen T4 W konnen Sie die einzelnen Kurse bearbeiten, einen neuen Kurs
anlegen oder einen bestehenden Kurs 16schen.

Sie kdnnen neue Kurse komfortabel in der Fachdatei erzeugen.
1.4.7. Kurse neu erzeugen
Modul Kursverwaltung; Menii <Fécher, Seite Kurse>

Auf der Seite Kurse kdnnen Sie zu den einzelnen Facher die entsprechenden Kurse erzeugen.

Oben sehen Sie einen Vorschlag, wie viele Kurse in dem angeklickten Fach erzeugt werden sollen. Der
Vorschlag ergibt sich durch die Anzahl der Schiiler, die dieses Fach gewahlt haben und dem
voreingestellten Kursteiler.

Durch das Setzen von Haken in <Kurse fir Kursblockung> erzeugen Sie die Kurse. Hier konnen Sie auch die
Kursleiter eintragen. Der Suffix entspricht Ihren Vorgaben in den bereits beschriebenen Einstellungen.

d Beachten Sie, dass die Kursnamen max. 5 Zeichen lang sein diirfen!

& Das Loschen von Kursen nehmen Sie in der Kursdatei vor.

Indiware Kursverwaltung M
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2. Kursblockung

2.1. Kurzbeschreibung

Die Blockung der Sekundarstufe I - also die Aufteilung der einzelnen Fachkurse auf sogenannte
Schienen - stellt viele Schulen vor grofde Probleme. Ziel ist es, die Kurse so zu verteilen, dass jeder
Schiiler hochstens einmal pro Schiene zugeordnet ist, jedoch fiir alle gewdhlten Facher genau einen
Kurs belegt. Die Gesamtstundenzahl aller Schienen soll minimiert werden, wobei die
Kursschiilerzahlen innerhalb eines Fachs nur geringfiigig differieren diirfen. Auflerdem sollen es
moglichst viele Schienen geben, in denen sich alle Schiiler befinden. Die Giite des Stundenplans hdngt
in starkem Maf3e von der Qualitit der Blockung ab.

Durch eine iibersichtliche Aufbereitung der Problematik gelingt es Ihnen in kiirzester Zeit, die Kurse
effizient zu blocken. Sie konnen stindig zwischen manueller und automatischer Bearbeitung
wechseln. Auch nachtrigliche Anderungen sind spielend leicht vorzunehmen.

2.2. Einstellungen

Modul Kursblockung; Menti Einstellungen, Kursblockung

<Schilerzahlen>: Einstellungen zu den Schiilerzahlen

<Kursteilung ab Schiilerzahl>: Anzahl der Schiiler, ab der ein weiterer Kurs gebildet werden kann. Spielt bei
der Erzeugung neuer Kurse eine Rolle.

<Schiilerzahl pro Kurs min.>: Anzahl der Schiiler, ab der ein Kurs gebildet wird.

<Schiilerzahl pro Kurs max.>: Anzahl der Schiiler, die hochstens in einem Kurs sein diirfen.

<Grundeinstellungen>: Hier konnen Sie die max. Anzahl der Schienen einstellen.
<Anzeige>: Hier stellen Sie ein, wieviele Kurse pro Schiene angezeigt werden.

<weitere Einstellungen>: Hier stellen Sie ein, ob die Priifung der Aufteilbarkeit der Schiiler auf die Schienen
sich auf die bestehenden Schienen beschrankt.

2.3. Kursblockung anzeigen

Modul Kursblockung, Menii Kurse blocken

Das Hauptformular des Kursblockungsmoduls besteht aus 4 Teilfenstern:
* Fenster <Schienen> (Anzeige ein/aus mit Schalter == )
+ Fenster <Kurse> (Anzeige ein/aus mit Schalter # )

* Fenster <Schiller in Kursen> (Anzeige ein/aus mit Schalter k) / Fenster <Schiiler in Schienen> (Anzeige
ein/aus mit Schalter . )

 Fenster <Fachwahl> (Anzeige ein/aus mit Schalter F )
Fenster Schienen

Hier werden die einzelnen Schienen mit den zugeteilten Kursen und deren Stundenzahl dargestellt.
Die Anzahl der angezeigten Zeilen kann in den Einstellungen verandert werden.

Wenn Sie auf einen zugeteilten Kurs klicken, wird das Fenster Kurse entsprechend aktualisiert.

Mit den Schaltern <= und =* konnen Sie die Schienenanzeige verschieben.

Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Menii.

Indiware Kursverwaltung M
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Fenster Kurse

Hier werden alle in der Kursdatei/Fachdatei angelegten Kurse sowie deren Fach, Stundenzahl und
Schiilerstarke angezeigt.

Bei vollstandig aufgeteilten Kursen wird die dritte Zeile (Stundenzahl) grau hinterlegt.

Wenn Sie auf einen Kurs klicken, wird das Fenster Schienen entsprechend aktualisiert.

Mit den Schaltern <= und =*= konnen Sie die Kursanzeige verschieben.
Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Mendi.

Fenster Schiiler in Kursen

Hier werden alle Schiiler mit ihren zugehdrigen Kursen nach Fachwahl geordnet angezeigt.
Wenn Sie auf einen Kurs klicken, werden alle anderen Teilfenster entsprechend aktualisiert.
Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Menii.

Fenster Schiiler in Schienen

Hier werden alle Schiiler mit ihren zugehdrigen Kursen nach Fachwahl geordnet angezeigt.
Wenn Sie auf einen Kurs klicken, werden alle anderen Teilfenster entsprechend aktualisiert.
Mit der rechten Maustaste aktivieren Sie ein Popup-Menii.

Fenster Fachwahl

Hier sehen Sie die Fachwahl des aktuellen Schiilers im Fenster <Schiiler in Kursen> (bzw. im Fenster
<Schiiler in Schienen>).

2.4, Ablauf der Kursblockung

Um die Kursblockung durchfiihren zu kdnnen, miissen folgende Arbeiten erledigt worden sein:
» Eingabe aller Schiiler mit vollstindiger Fachwahl
* Anlegen aller Kurse in der Kursdatei
* Eingabe max. Lehrerzahl oder Raumzahl in Fachdatei (sofern relevant)
Die Kursblockung lauft in zwei Schritten ab:
1. Aufteilung der Kurse auf die Schienen
2. Aufteilung der Schiiler auf die Kurse
Bei diesen Aktionen werden Sie durch eine Reihe von niitzlichen Hilfsmitteln unterstiitzt.

Aufgrund verschiedener schulinterner Vorgaben und Gegebenheiten kénnen Sie die Blockung jedoch
nicht nach einem vorgegebenen Schema ausfiihren, sondern miissen den fiir Ihre Schule besten Weg
finden. Lassen Sie dabei Ihre Erfahrungen aus den vergangenen Schuljahren einflief3en.

An folgendem Ablaufplan kénnen Sie sich grob orientieren:
1. Manuelle Kursaufteilung
2. Automatische Kursaufteilung: max. 20 der besten Kursverteilungen werden gemerkt

3. Manuelle Schiileraufteilung:

> klassenweise Zuteilung zu Kursen
> feste Vorgaben bei einzelnen Schiilern

4. Automatische Schiileraufteilung:
bei unzureichendem Ergebnis mit nadchstbester Kursverteilung wiederholen

Indiware Kursverwaltung M
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5. Abbau der Fehlermeldungen

Haben Sie bei der Kursblockung stets die Ziele vor Augen:

* Minimierung der Gesamtstundenzahl aller Schienen
* minimale Abweichung der Kursschiilerzahlen innerhalb eines Faches

¢ maximale Anzahl voller Schienen

2.5. Aufteilung der Kurse auf die Schienen
2.5.1. Informationen zur Kursaufteilung
Menii Kurse blocken, Hilfsmittel

Hier erhalten Sie einige Informationen, die Ihnen beim Blocken der Kurse niitzlich sein kénnen.
Untere Schranken

<Schiiler mit maximaler Fécherzahl>: Dieser Wert ist ein Mafd dafiir, mit wie viel Schienen Sie mindestens
planen miissen.

<Schiiler mit maximaler Stundenzahl/>: Beim Blocken der Kurse kann die resultierende Gesamtstundenzahl
diesen Wert nicht unterschreiten.

Kurse

<Kurse in Schienen>: bereits aufgeteilte Kurse

<zuzuteilende Kurse>: noch nicht aufgeteilte Kurse

<Summe>: Gesamtzahl der Kurse

<Anzahl Schienen>: Gesamtzahl der verfiigbaren Schienen im Grundkurs- bzw. Leistungskursbereich
<mittlere Kurszahl je Schiene>: Quotient aus Kurszahl und Schienenzahl

2.5.2. Automatische Kursaufteilung
Menii Kurse blocken, Automatik, Kurse aufteilen

Die automatische Aufteilung der Kurse liefert Thnen mogliche Aufteilungen von Kursen auf die
Schienen, ohne dass bereits Schiiler zugeteilt werden.

d Kurse, die bereits auf Schienen verteilt worden sind, bleiben unverandert.

Seite <Einstellungen>

Kurse
Auswéhlen: Entscheiden Sie hier, welche Kurse auf die Schienen aufgeteilt werden.

2-stiindige Kurse splitten: Gibt es bei IThnen 2-Stunden-Kurse, so werden diese in je zwei 1-Stunden-Kurse
aufgeteilt. Dies konnte bei der Kopplung mit 1-Stunden-Kursen von Vorteil sein.

4-stiindige Kurse splitten: Gibt es bei Thnen 4-Stunden-Kurse, so werden diese in je zwei 2-Stunden-Kurse
aufgeteilt. Dies konnte bei der Kopplung mit reinen 2-Stunden-Kursen von Vorteil sein.

Voreinstellungen

Durchldufe max.: Stellen Sie hier die Anzahl der Optimierungslaufe ein. Die Optimierung kann aber auch
jederzeit manuell unterbrochen werden.
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Fehlischiler max.: Fiir jede gefundene Aufteilung der Kurse wird gepriift, ob alle Schiiler hinsichtlich ihrer
Fachwahl zuteilbar sind. Oftmals verhindern nur ein oder zwei Schiiler ein besseres Ergebnis. Mit
diesen konnte man dann eventuell noch einmal iiber deren Wiinsche sprechen.

Schiilerzahl je Schienen minimieren: Es wird empfohlen, hier den Haken zu setzen, um die Kursstiarken
innerhalb eines Faches im Gleichgewicht zu halten.

Automatiklauf

Start: Hier kann der der Automatiklauf gestartet und gestoppt werden.

Statistik

Hier finden Sie einen Uberblick iiber die (verteilten) Kurse.

Schiiler mit Fachern: Dieser Wert ist ein Maf$ dafiir, mit wie viel Schienen Sie mindestens planen miissen.
Schiiler mit Stunden: Beim Blocken der Kurse kann die resultierende Gesamtstundenzahl diesen Wert
nicht unterschreiten.

Seite <Schienen>

Mit Hilfe der Kontrollkdstchen iiber der Tabelle legen Sie fest, welche Schienen am Automatiklauf
beteiligt werden sollen.

Darunter sehen Sie den aktuellen Stand der Kursblockung. Soll auf eine Schiene nur eine gewisse
Anzahl Kurse geplant werden (unterhalb der durchschnittlichen Kurszahl), so klicken Sie mit der
Maus auf die entsprechende Stelle in der Tabelle. Nochmaliges Klicken entfernt die Einstellung wieder.
Ansonsten wird die Automatik die durchschnittliche Kurszahl auf die Schiene verteilen (z. B. 44 Kurse,
10 Schienen --> 4 oder 5 Kurse je Schiene).

Unterhalb der Tabelle legen Sie fest, welche Arten von Kursen auf die jeweilige Schiene geplant
werden sollen (1-stiindig, 2-stiindig, 3-stiindig, 4-stiindig). Sind bereits Kurse vorhanden, werden
diese farbig hervorgehoben. Aktivieren (weify) oder deaktivieren (grau) Sie die gewlinschten
Stundenzahlen per Mausklick.

Auch hier kénnen Sie den Automatiklauf starten und stoppen.
Seite <Ergebnisse>

Betitigen Sie den Startknopf, um die Automatik in Gang zu setzen. Sie gelangen automatisch auf die
Seite <Ergebnisse>. In der oberen Tabelle werden die 10 besten Verteilungen angezeigt. Klicken Sie auf
die gewiinschte Spalte, um sich die Verteilung in der unteren Tabelle anzusehen.

Um die Automatik zu beenden, betatigen Sie den Schalter <Stop>.

Wollen Sie eine angezeigte Verteilung iibernehmen, so aktivieren Sie diese in der Tabelle <Beste
Verteilungen> und driicken <OK>.

¢ Die Verteilungen sind im Ment iiber die Ziffern 1 - 10 so lange verfiigbar, bis Sie einen neuen
Automatiklauf starten oder die Kursblockung beenden.
Sie kénnen die Verteilungen also nacheinander ausprobieren.
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2.5.3. Kurse manuell zuteilen

Um einen Kurs auf einer Schiene zu platzieren, gibt es zwei Moglichkeiten:

Klicken Sie im Fenster Kurse auf einen Kurs, und bewegen Sie diesen per Drag&Drop auf die
gewiinschte Schiene.

Klicken Sie auf eine leere Zeile in der Zielschiene im Fenster Schienen, und driicken Sie die rechte
Maustaste. lhnen werden alle Kurse angezeigt, die auf die Schiene zuteilbar sind. Doppelklicken Sie auf
den gewiinschten Kurs, oder brechen Sie mit der rechten Maustaste ab.

Driicken Sie anschlieféend den Schaltfliche [E , um die Kurszuteilung zu priifen.
Kurse entfernen

Um einen Kurs von einer Schiene zu entfernen, klicken Sie im Fenster Schienen auf den gewiinschten
Kurs und driicken die rechte Maustaste. Im nun erscheinenden Popup-Menii wihlen Sie den
Menitipunkt <Zeile I6schen>.

¢ Haben Sie bereits Schiiler zugeteilt, so bleiben diese im Kurs.

Wollen Sie mehreren Kursen entfernen, so benutzen Sie den Meniipunkt <Bearbeiten, Kurszuordnung
verwerfen>.

0

¢ Haben Sie bereits Schiiler zugeteilt, so werden diese aus den Kursen entfernt.

Kurse splitten
Um einen Kurs auf mehrere Schienen zu verteilen, gehen Sie folgendermafien vor:
Teilen Sie den Kurs der ersten gewtinschten Schiene zu (siehe Kurse zuteilen).

Klicken Sie im Fenster Schienen auf den soeben zugeteilten Kurs, und driicken Sie die rechte Maustaste.
Im nun erscheinenden Popup-Menii wihlen Sie den Mentlipunkt <Stunden &ndern>. Tragen Sie die neue
Stundenzahl ein.

Teilen Sie den Kurs der zweiten gewiinschten Schiene zu. Die Stundenzahl wird automatisch
berechnet.

2.6. Aufteilung der Schuler auf die Kurse
2.6.1. Automatische Schiileraufteilung

Menii Kurse blocken, Automatik, Schiiler aufteilen

¢ Die automatische Aufteilung auf die Kurse erfolgt nur fiir die Schiiler, deren Fachwahl komplett
in die bestehenden Schienen passt.

Sie sollten daher zuerst die Kurse vollstindig auf die Schienen verteilen. Es konnen folgende
Einstellungen vorgenommen werden:

Auswahl der Schiiler
Betdtigen Sie den Schalter <Auswahl>, falls Sie nicht alle Schiiler zuteilen wollen.
Auswahl der Facher

Betdtigen Sie den Schalter <Auswahl>, falls Sie nicht alle Facher der Schiiler zuteilen wollen.
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Parameter der Aufteilung

<nur Fécher ohne Freiraum aufteilen>: Es werden fiir die Schiiler nur die Facher aufgeteilt, fiir die bereits
vorher feststeht, welchem Kurs der Schiiler zugeordnet wird (z.B. alle Facher mit nur einem Fachkurs).

<bestehende Zuteilungen diirfen verdndert werden>: Sind einigen Kursen bereits Schiiler zugeordnet, so konnen
Sie mit dieser Einstellung entscheiden, ob diese Zuordnungen verdndert werden diirfen. Das gilt
natiirlich nur fiir die ausgewahlten Schiiler und Facher.

Bei ungiinstiger Zuteilung der Kurse auf die Schienen kann es passieren, das die Schiileraufteilung
grofde Unterschiede in den Kursstiarken innerhalb der Facher hervorruft. Sie haben dann zwei
Alternativen:

* Verwerfen Sie die Schilerzuteilung wieder (Menii <Bearbeiten>), und verbessern Sie die
Kursanordnung auf den Schienen.

* Versuchen Sie, mit Hilfe der manuellen Schiileraufteilung die Kursstidrken auszugleichen. Bitte
beachten Sie, das die automatische Schiilerzuteilung sehr leistungsfihig ist. Die Ursache einer
ungleichméafiigen Verteilung der Schiiler innerhalb eines Fachs ist meistens eine ungiinstige
Kursanordnung auf den Schienen.

2.6.2. Manuelle Schiileraufteilung

Die manuelle Schiileraufteilung dient dazu:

¢ einem Schiiler einen konkreten Kurs zuzuordnen,

* Differenzen der Kursstirken innerhalb eines Fachs auszugleichen und
* Schienenstirken zu optimieren.

Sie kann sowohl vor als auch nach der automatischen Schiileraufteilung vorgenommen werden.
Flihren Sie dazu folgende Schritte aus:

Aktivieren Sie im Fenster <Schiiler in Kursen> die Zeile des gewliinschten Schiilers. Im Fenster <Fachwahl>
sehen Sie die zugehorige Fachwahl des Schiilers. Die Spalten dieses Fensters bestimmen, in welchen
Spalten des Fensters <Schiiler in Kursen> der zugehorige Fachkurs eingetragen wird.

Klicken Sie im Fenster <Schiiler in Kursen> auf die entsprechende Spalte, und driicken Sie die rechte
Maustaste. Es werden alle zuteilbaren Fachkurse mit Stirke und Schiene angezeigt. Wahlen Sie einen
Kurs aus. Mit der leeren Zeile entfernen Sie den Fachkurs.

Driicken Sie den Schalter , um die Kurszuteilung zu priifen. Der Schiiler kénnte eventuell nicht
mehr vollstandig zuteilbar sein.

Eine andere Moglichkeit der Schiileraufteilung haben Sie mit Hilfe des Schalters ¥V, um mogliche
Kursaufteilungen eines Schiilers anzuzeigen.

2.6.3. Optimierung der Kursstarken

Ein Ziel der Aufteilung der Schiiler auf die Kurse sollte es sein, die Kursstarken innerhalb eines Fachs
annahernd gleich zu halten.

Dies kann nach erfolgter automatischer Schiileraufteilung aus den unterschiedlichsten Griinden nicht
ganz gelungen sein. Betitigen Sie den Mentipunkt <Automatik, Schiiler aufteilen>, um sich einen Uberblick
iiber die Kursstarken zu verschaffen. Die Facher sind nach Differenz in der Kursschiilerzahl sortiert.
Die ,schlechtesten” Facher sind also in den oberen Zeilen zu sehen.
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L) Im Fach Biologie gibt es zwei Kurse: biol (Schiene 6, 20 Schiiler) und bio2 (Schiene 7, 26
Schiiler).

Um die Kursstirken auszugleichen, gehen Sie folgendermaf3en vor:

1. Aktivieren Sie das Fenster <Schiiler in Schienen>, und dort die erste (oder letzte) Zeile.

2. Klicken Sie in die Spalte ,S.7“ Dort sehen Sie den Kurs, den der aktuelle Schiiler in Schiene 7
belegt.

3. Bewegen Sie sich mit den Cursortasten nach unten (oder oben), bis der Kurs ,bio2“ erscheint.
4. Ist die Spalte ,S.6“ leer, so kann dem aktuellen Schiiler der Kurs ,bio1“ direkt zugeteilt werden.
Driicken Sie die rechte Maustaste, und wahlen Sie den Kurs aus.

5. Ist die Spalte ,S.6“ nicht leer, so kann dem aktuellen Schiiler der Kurs ,biol“ nur anstatt des
dort angezeigten Kurses zugeteilt werden. Hier sollten Sie sich die méglichen Kursaufteilungen
eines Schiilers mittels Schalter § anzeigen lassen und dann entscheiden.

6. Suchen Sie den nichsten ,Kandidaten®

2.6.4. Optimierung der Schienenstarken

Flir die spatere Stundenplanung ist es vorteilhaft, ,volle Schienen zu erhalten, in denen méglichst alle
Schiiler vorhanden sind. Solche Schienen lassen sich dann bevorzugt in der Kernzeit des Unterrichts
einplanen, um die Freistunden der Schiiler zu minimieren.

Zieht man auf der anderen Seite in Betracht, dass die einzelnen Kurse eines Fachs &hnliche
Schiilerzahlen haben sollten, so ergibt sich eine Optimierung mit zwei Zielen:

* Gleichverteilung der Schiiler auf die Kurse eines Fachs
e Maximale Anzahl ,voller” Schienen

Die Gewichtung der beiden Ziele gegeneinander und die genaue Bewertung der Ziele ist aber sehr
individuell. Zum Beispiel sind Differenzen in der Kursstarke von Fach zu Fach unterschiedlich wichtig.

Wenn man davon ausgeht, dass die automatische Schiilerzuteilung die Schiiler méglichst gleichmaflig
iiber die Kurse verteilt, so hat anschliefdend jeder Kurs anndhernd durchschnittliche Stiarke. Diese
Werte erhalten Sie liber den Mentipunkt <Drucken, Fachstatistik>.

& Es sollten also die Kurse so auf die Schienen verteilt werden, dass die Summe der
durchschnittlichen Starken ungefahr der Gesamtschiilerzahl entspricht.

2.7. Hilfsmittel

1. Kollisionsmatrix <Drucken, Kollisionsmatrix>:
Die Kollisionsmatrix gibt Ihnen einen Uberblick iiber die Kombinationen der gewihlten Ficher.

2. Schiillermengen bilden <Hilfsmittel, Schiilermengen bilden>:
Hier konnen aus Fachern, Kursen, Schienen und deren Negation verschiedene Schiilermengen
gebildet werden, die bei der manuellen Kursblockung helfen kénnen.
Die Verkniipfungsmengen bedeuten im Einzelnen:
> A
Die Schiiler aus Menge A.

> Aund B:
Die Schnittmenge aus A und B, Schiiler, die in A und B vorkommen.
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> A oder B:
Alle Schiiler aus A oder B.

> entweder A oder B:
Schiiler, die nur in A oder nur in B verkommen, das , Gegenteil“ von A und B.

[l Schiilermenge A sind Schiiler des Faches BIO (29 Schiiler), Schiilermenge B Schiiler des Faches
KU (44 Schiiler).

A: Alle Schiiler, die das Fach BIO gewahlt haben (29 Schiiler).

A und B: Schiiler, die die Facher BIO und KU gewéahlt haben (12 Schiiler).

A oder B: Alle Schiiler, die Fach BIO oder KU gewahlt haben (51 Schiiler).

entweder A oder B: Schiiler, die nur das Fach BIO oder nur KU gewéahlt haben (39 Schiiler).

3. Mogliche Aufteilungen des aktuellen Schiiler anzeigen <Hilfsmittel, Fachwahl aufteilen> oder % :
Hier konnen Sie sich die moglichen Kursaufteilungen des aktuellen Schiilers anzeigen lassen und
diese ggf. verandern.

4. Statistik <Hilfsmittel, Statistik>:
Hier sehen Sie die Fachwahlen im Uberblick, die Fachwahllisten der einzelnen Ficher, die
Kurslisten der einzelnen Kurse sowie Schiiler ohne Kurse.

5. Informationen zur Kursblockung <Hilfsmittel, Informationen zur Kurszuteilung>
6. Kurslisten werden {iber die Schaltfliche mit dem roten Karteikasten angezeigt &

7. Die Schillerstarke der Schienen sehen Sie, im Ment <Drucken, Schiiler in Schienen>.

2.8. Schilerstundenplan

Nach der erfolgreichen Blockung der Kurse kann fiir jeden einzelnen Schiiler jeweils ein Stundenplan
erstellt werden. Komfortabel konnen Sie dies im Modul Stundenplan des Unterrichtsplaners erledigen,
aber auch die manuelle Planung im Modul Kursblockung ist moglich.

2.8.1. Schiilerstundenplan im Modul Stundenplan erstellen

Speichern Sie den aktuellen Jahrgang, schliefden Sie das Modul Kursverwaltung und 6ffnen Sie ein Projekt
im Modul Stundenplan.

Dies kann Ihr aktuelles Schuljahresprojekt sein, wenn Sie den Stundenplan fiir die gesamte Schule
erstellen mochten.

Oder Sie erstellen ein neues Projekt, um nur den Stundenplan fiir die Klassen aus der Kursverwaltung
heraus zu erstellen. In diesem Fall 6ffnen Sie im neuen Projekt die Klassendatei und erstellen die
entsprechenden Klassen aus der Kursverwalfung. Tragen Sie ggf. die Zeitwiinsche der Klassen ein. Dann
offnen Sie die Fachdatei, lassen die Facher vorbesetzen und korrigieren ggf. die Vorbesetzung.

In beiden Fallen 6ffnen Sie die Unterrichtsdatei. Dort gehen Sie in das Menti Extras, Import aus Kursverwaltung
Version 3. Offnen Sie die gespeicherte Jahrgangsdatei *ku3. Hier kénnen Sie den Kopplungsnamen dndern
(Vorbesetzung: 10S), ungekoppelte Kurse auswahlen, die mit eingelesen werden sollen und ggf. Schienen
abwdhlen, die nicht mit eingelesen werden sollen.
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Einlesen der Kursblockung / Jahrgangsstufe 10 *
Einstellungen ungekoppele Kurse
[ einlesen
Kopplungsname:  [105 1]

Schienenbelegung

V  + ¥ ¥ ¥ ~ ~ ¥ N ¥ W~ I I - - - [ [ -

1051 [1052 [1053 [1054 [1055 [1056 [1057 [1058 |1059 [10510[10511]10512]10513[10514]10515]10516]10517| 10518[10515[ 10520 A
hal Spol (Spo3 Frl Eml Del GeZ Mul Ethl Ch2 Rekl Ree2
Ma2 |Spoz ‘Wihz Fi2  En2 De2 |Ch1  KuZz PRl Geo2 Biol |Gkl
Ma3  withi Fr3  En3 Ded Ph2 Kul Reel Rek2 Geol Gel
Ged
L
Einlezen Abbrechen Hilfe

Nach Betatigen der Schaltflache <Einlesen> miissen die beteiligten Klassen ausgewahlt werden. Dann
werden alle Unterrichtseinheiten - als Kopplungen - in die Unterrichtsdatei importiert. Bitte tiberpriifen
Sie - wie nach jedem Datenimport - alles nochmal auf Richtigkeit und schlief3en die Unterrichtsdatei.

Im Meniipunkt Stundenplan anzeigen erstellen Sie - wie gewohnt bzw. im Handbuch zum
Unterrichtsplaner beschrieben - den Stundenplan.

Nach Optimierung, Fertigstellung und Speicherung des Stundenplans schlief3en Sie wieder das Modul
Stundenplan und 6ffnen die Jahrgangdatei (z. B. Letzter Jahrgang - ...) im Modul Kursverwaltung.

Offnen Sie iiber das Menii Datei, Schiiler — Stundenplan den Schiilerstundenplan. Uber Bearbeiten, Plandatei aus
Modul Stundenplan Version 5 einlesen wahlen Sie Thr aktuelles Stundenplanprojekt mit dem entsprechenden
Stundenplan sowie die jeweiligen Klassen aus. Nach dem erfolgreichen Einlesen der Daten sehen Sie
fiir jeden Schiiler den individuellen Stundenplan.

2.8.2. Schiilerstundenplan im Modul Kursblockung manuell erstellen

Sie kénnen den Stundenplan auch manuell erstellen. Dazu gehen Sie im Modul Kursverwaltung in das Menii
Datei, Schiiler — Stundenplan. In der rechten Fensterhilfte sehen Sie die Kurse des jeweiligen Schiilers mit
Anzahl der bereits verplanten Stunden und dem Lehrer des Kurses.

Klicken Sie im leeren Stundenplanfenster mit der linken Maustaste auf eine Stunde. Mit einem
Rechtsklick 6ffnet sich ein Menii. Hier konnen Sie fiir die jeweilige Stunde den aktuellen Kurs bzw. die
aktuelle Schiene entfernen, manuell einen Kurs eintragen oder eine Schiene einfiigen. Wenn in einzelnen
Stunden mehrere Schienen verplant wurden, werden diese Stunden rot eingefarbt.

Uber die oberen Pfeiltasten konnen Sie zwischen den einzelnen Schiilern hin und her wechseln.
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B ' Schialerverwaltung - Plane

Datei Bearbeiten Einstellungen Drucken 7

4 oA » p

Mame:  Ackermann, Ludwig

Stundenplan des Schillers

Stand: 23.10.2017

Tutar:

F.urze des Schiilers

Kurs | St | Lehrer
Mo |Di Wi oa | K1 Del 0/ |Bau

0 k2 tal 0/4  Ho
1 k3 Enl 0s3 Bl
2 Kurs entfernen k4 Biol 02 Ad
3 Schiene entfernen k5 Ge3 0/2  Gatt
4 (5 Gkl 0/2 Ger
[ Kurs eintragen K7 Ku2 04 He
b 5.1- Mal Ma2 Ma3 ke  |Fr U3 De
7 K39 Ch 0/2 Al

5.2 - Spol Spo2 Wthi
8 el KD |RekZ 0/2 I
9 53 - Spo3 Wthd K11 [Spal 043 S
10 54- Frl Fr2 Fr3 KA1z
L1 S5 ENTER2End K13
s 5.0 - Del DeZ De3 -

X = = = =
f* Furs k13

5.7 - Chl GeZ Ph2

Stunden im Plar 58 - Kul Ku2 Mul Stunden gezamt; 28

Freistunden:

Datengatz 1 von B9

2.8.3.  Schiilerstundenplan drucken

Im Schiilerstundenplan konnen Sie liber das Menii Drucken die Stundenplane ausdrucken.

5.9 - Eth1 Ge3 Phl Reel
5.10- Ch2 Geo2 Rek2
511 - Biol Geol Rekl
512 - Gel Gk1 Ree2

Ackermann, Ludwig

Im Meni Drucken, Einzelpldne haben Sie die Mdglichkeit, fiir jeden Schiiler den jeweiligen Stundenplan
auf eine Seite auszudrucken. In dem sich 6ffnenden Fenster Einstellungen Stundenplandruck kdnnen Sie den
Rand der linken Seite des Ausdrucks verringern oder vergrofdern, die Information ,gliltig ab:“ einfiigen und die
Anzahl der auszudruckenden Stunden einstellen. In dem sich dann 6ffnenden Dialog wahlen Sie die
Schiiler aus, deren Plan gedruckt werden soll. Alle Schiiler wahlen Sie iiber die Schaltfliche mit dem

Doppelpfeil.

Im Menti Drucken, Gesamtplan drucken Sie die Plane aller Schiiler kompakt auf mehrere Seiten - abhadngig
von der Schiilerzahl. In dem sich 6ffnenden Fenster Einstellungen Stundenplandruck konnen Sie den Rand der
linken Seite des Ausdrucks verringern oder vergrofiern, die Information ,giiltig ab:“ einfligen und die Anzahl
der auszudruckenden Stunden einstellen. In dem sich dann 6ffnenden Dialog wahlen Sie die Schiiler
aus, deren Plan gedruckt werden soll. Alle Schiiler wahlen Sie iiber die Schaltfliche mit dem

Doppelpfeil.
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3. Prifungsplanung

3.1. Kurzbeschreibung

Das Modul Priifungsplanung erleichtert lhnen die Planung lhrer (miindlichen) Priifungen und
Uibernimmt fiir Sachsen die umfassende Priifungsauswertung. Diese kann auch direkt fiir das
sdachsische Schulportal exportiert werden.

3.2. Einstellungen

Modul Priifungsplanung, Menii Einstellungen, Priifungsplanung

In den Einstellungen kdnnen Sie die Vorbesetzung der Facher fiir die Klassendatei vornehmen.

3.3. BLF Prufungsfacher zuteilen
3.3.1.  BLF Priifungsfacher (schr.) zuteilen
Modul Priifungsplanung, Menii Datei, BLF Priifungsfécher (schr.) zuteilen

Im Fenster BLF Priifungsfiacher (schr) zuteilen konnen Sie den einzelnen Schiilern die schriftlichen
Priiffungsfacher zuteilen. Fiir Sachsen werden die Facher Deutsch, Mathematik und Englisch
vorbesetzt. Um den Schiilern Physik, Chemie und Biologie als schriftliches Priifungsfach zuzuteilen,
klicken Sie in der Spalte Pr. S 4 jeweils nur auf die Taste P, C oder B Ihrer Tastatur.

Um die Priifungsficher zuzuteilen, klicken Sie in die entsprechende Spalte der einzelnen Schiiler.
Durch Driicken der Anfangsbuchstaben der Facher werden diese dann jeweils zugeteilt.

Fiir die spatere Priifungsauswertung tragen Sie fiir die Hauptschiiler die Jahres- und Priifungsnoten
der Facher Deutsch, Mathematik und Englisch in der Tabelle ein.

3.3.2.  BLF Priifungsfacher (mdl.) zuteilen
Modul Priifungsplanung, Menii Datei, BLF Priifungsfécher (madl.) zuteilen
Im Fenster BLF Priifungsfacher (mdl) zuteilen konnen Sie den einzelnen Schiilern die miindlichen
Prifungsfacher zuteilen.

Die schriftlichen Priifungen sind ggf. schon eingetragen. Sie haben die Mdglichkeit, diese durch das
Setzen des Hakens bei schr. Priifungen ausblenden auszublenden.

Neben Namen, Geschlecht und Klasse der Priiflinge sehen Sie Priifungsiibersicht. Sie wahlen die
Priifungen, in dem Sie bei dem Schiiler in die Spalte des Faches klicken. Um ein Fach fiir alle Schiiler
zuzuteilen, klicken Sie auf den Spaltenkopf des jeweiligen Faches.

Um reguldre Priifungen einzutragen, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste. Fiir zusatzliche
miindliche Priifungen nehmen Sie die rechte Maustaste.

In der oberen Ubersichtsleiste sehen Sie unterhalb der Ficher die Gesamtanzahl der reguliren
Priifungen, in Klammern stehen die Zusatzpriifungen.

Fiir Realschiiler der 9. Klassenstufe, die an der BLF teilnehmen, tragen Sie die Priifungsfacher in der
Schiilerdatei (Fenster Fachwahl) ein.
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34. Prufungsfacher zuteilen
3.41. Priifungsfacher (schr.) zuteilen
Modul Priifungsplanung, Menii Datei, Priifungsféacher (schr.) zuteilen

Im Fenster Priifungsfdcher (schr) zuteilen konnen Sie den einzelnen Schiilern die schriftlichen
Priiffungsfacher zuteilen. Fiir Sachsen werden die Facher Deutsch, Mathematik und Englisch
vorbesetzt. Um den Schiilern Physik, Chemie und Biologie als schriftliches Priifungsfach zuzuteilen,
Kklicken Sie in der Spalte Pr. S 4 jeweils nur auf die Taste P, C oder B Ihrer Tastatur.

Fiir die spatere Priifungsauswertung tragen Sie fiir die einzelnen Priifungsficher die Jahres- und
Priifungsnoten ein.

3.4.2. Priifungsfacher (mdl.) zuteilen
Modul Priifungsplanung, Menii Datei, Priifungsfacher (madl.) zuteilen
Im Fenster Priifungsfacher (mdl.) zuteilen bzw. konnen Sie den einzelnen Schiilern die miindlichen
Priifungsfacher zuteilen.

Die schriftlichen Priifungen sind ggf. schon eingetragen. Sie haben die Moglichkeit, diese durch das
Setzen des Hakens bei schr. Priifungen ausblenden auszublenden.

Neben Namen, Geschlecht und Klasse der Priiflinge sehen Sie Priifungsiibersicht. Sie wahlen die
Priifungen, in dem Sie bei dem Schiiler in die Spalte des Faches klicken. Um ein Fach fiir alle Schiiler
zuzuteilen, klicken Sie auf den Spaltenkopf des jeweiligen Faches.

Um reguldre Priifungen einzutragen, klicken Sie bitte mit der linken Maustaste. Fiir zusdtzliche
miindliche Priifungen nehmen Sie die rechte Maustaste.

In der oberen Ubersichtsleiste sehen Sie unterhalb der Ficher die Gesamtanzahl der reguliren
Priifungen, in Klammern stehen die Zusatzpriifungen.

# | mindliche Prifungsfacher zuteilen — O X
Datei
IL Q ¥ schr. Prifungen ausblenden
Schiler G. |Kasse[Pr.mt[prM2[Prm3[Prm4(prms[ei0 [ch  [oE [en e [FR [ [eEo [ek  [wF  [ku [Ma My [NK A
Anz. 1 2 Jow [ocy [o [ leanly [0 [1 [1 [0 [1 [0
1 Ackermann, Ludwig m |[10a CH FR MU GE DE
2 Aschenbach, Christoph [m [10a BIC FR KU GE EN
3 |aster, Uwe m [10a [ch R Jeeo [wF et | | | | I | | | | 1 I I I
4 Bacher, Reiner m |10a GE
5 Bauhdfer, Bodo m |10a GE
] Bel, Kevin m |10a GE
i Best, Mike m |[10a GE
8 Blech, Ottfried m |[10a GE o
N g >
mdl. Priifung (inke Maustaste) Sortierung nach Geschiecht, Klasse, Prifungsfach per Mausklick auf den Spattenkopf
Prifungsfach fir alle Schiler zuteilen/enfernen per Mausklick auf jeweiligen Spattenkopf
zusdtzliche mdl. Prifung (rechte Maustaste)

Indiware Kursverwaltung M




Priifungsplanung 24

3.5.
Modul Priifungsplanung, Menii Datei, (BLF) Miindliche Priifungen planen

(BLF) Mindliche Prifungen planen
3.5.1.  Uberblick iiber die gedffneten Fenster

Im Bereich Priifungsplanung sind standardmaflig fiinf Fenster geoffnet: Gesamtiibersicht, Schiiler,
Priifungsinformation, Fachausschiisse und Priifungsaufsichten.

[l Prifungsplanung — O =
Datei Bearbeiten Profungsleiste Prifung  Ansicht  Einstellungen  Export  Drucken  Hilfe
I8 8 €
7 Ge tobersicht E‘ = |E # Schiiler EI’E‘
2 Warnungen i Schiilerzahl: 70 (gesamt: 85) [ stufes [ Stufe 10
Priffungsleiste 1{11) |Profungsleiste 2(4)  |Profunasleists 3 A I IV nur unverplante Schiiier
Datum Ma, 14.05.2018 Mo, 14.05.2018 Di, 15.05.2018 Mame [Fach _|Lehrer [Klasse |Gruppe |zuhérer | &
Raum 002 004 Ackermann, Ludwig FR. De 10a
Vorb.raum 001 - He,Bau,Spe,Kin,He 003 - Tei,\Wiin, Tipp,Iig Adkermann, Ludwig MU Her 10a
Priifung 1 08:00 BIO 08:00 GE 08:00 Ackermann, Ludwig GE Fré 10a
Schiiler 1 Aschenbach, Christoph | Blech, Ottfried Ackermann, Ludwig DE  Bau 10a
Ausschuss 1 |Alb,Ad,De Her Fré,Stei Aschenbach, Christoph |FR. |De 108
Priifung 2 08:30 CH 08:30 GE 08:30 Aschenbach, Christoph KU Hau 10a
Schiiler 2 Ackermann, Ludwig Bille, Anne Aschenbach, Christoph  |GE Fra 10a
Ausschuss 2 |De,Alb,Hi Her Fréi, Stei Ascherbach, Christoph  EN B 103
Priifung 3 09:00 CH 09:00 GE 09:00 Aster, Uwe GEO |Gatt [10a
Schiler 3 Aster, Uwe Geisler, Cristina Aster, Uwe INF - |HE 10a
Ausschuss 3 |De,Alb,Hg Her,Fré, Stei Aster, Uwe GE |Frd  |10a
Priifung 4 09:30 BIO 09:30 GE 09:30 Aster, Uwe FR De 10a
Schiiler 4 Bacher, Reiner Acker, Nathalie Bacher, Reiner GE Fra 10a
Ausschuss 4 |Alb,Ad,De Her Fr, Stei Bacher, Reiner DE  Bau [10a
Priifung 5 10:15 GE 10:15 10:15 Bacher, Reiner SOR 10a
Schiiler 5 Adam, Elfriede Bacher, Reiner PH Kin 10a
Ausschuss 5 Her Fré, Stei Hillert, Johanna GE Fré 10a
Priifung & 10:45 GE 10:45 10:45 His, Zog GE |Frd |10
Schiller & Gerstunger, Vivianne Hofer, Gerhard GE Fré  [10a
Ausschuss 6 |Her Frii,Stei Holz, Hugo GE Fr5  |10a
Priifiina 7 11:15GF 11:15 11:15 ~ Hulsbach, Daniel GE Fré 10 ¥
= =
ST | B utngaticnn (=) @ =)
it T i 8 @
1Klasse iFPL |Prifer ]Protok. iLehr.q iLehr.E 1 Nr. |Datum iRaum iLehrer
10z Alb ad De 11 |Mo, 14.05,001 He,Bau,5pe,Kin,He, Tau
Wa |De aAb  |HE 2 Mo, 1405003 Tei,Win,Tipp,Ig
10a Her Fro Stei
10b De He Gun
10a De Hau Gun
T paungan EICTES
Prifungsleiste: 2 Prifungsnummer: 2
Datum: Mo, 14.05.2018 |  Schiiler: Bélle, Anne
Raum: 004 Fach: GE-10a (Fré)
Viorb. raum: 003 Zuhérer zugelassen:  keine Angabe
Beginn: 08:30 Uhr
Dauer Vorbereitung: 20 Minuten Vorbereitung: 08:10 - 08:30 Uhr
Dauer Prifung: 20 Minuten Priifung: 08:30 - 08:50 Uhr
Dauer Beratung: 10 Minuten Beratung: 08:50 - 09:00 Uhr
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Fenster Gesamtiibersicht

Im Fenster Gesamtiibersicht sehen Sie ganz oben die Anzahl der aktuellen Warnungen. Mit Klick auf
die Schaltflache werden die Warnungen aufgelistet.

Tabellarisch aufbereitet sehen Sie die einzelnen Priifungsleisten mit Nummer und Anzahl der
Priifungen auf dieser Leiste - ggf. von Klasse 9 und Klasse 10 zusammen. Eine Priifungsleiste wird
gebildet aus allen Priifungen, die am selben Tag im selben Raum stattfinden. Jeder Leiste wird durch
Klicken in die entsprechenden Felder ein Datum zugeordnet, ein Priifungsraum und ein
Vorbereitungsraum.

Darunter werden die einzelnen Priifungen mit Prifungsfach, Schiilername und Ausschuss /
Kommission aufgelistet.

Fenster Schiiler

Das Fenster Schiiler bietet eine Ubersicht iiber die (unverplanten) Schiiler mit dem jeweiligen
Prifungsfach, Lehrer und Klasse. Von hier aus kénnen die Schiiler in die Prifungsleiste geschoben
werden (s. Kapitel 3.5.3). Zusétzliche Priifungen sind farbig markiert.

Fenster Fachausschiisse

Im Fenster Fachausschiisse kénng Sie Fachausschiisse neu anlegen, kopieren, fiir mehrere Lehrer
anlegen, bearbeiten und l6schen -[1; 53 .

Fenster Priifungsaufsichten

Das Fenster Priifungsausschiisse bietet Ihnen die Mdglichkeit, fiir die einzelnen Vorbereitungsraume
Prifungsaufsichten neu anzulegen, zu kopieren, zu bearbeiten und zu l6schen -[1: 53 i .

Fenster Priifungsinformation
Einen Uberblick iiber die aktive Priifung sehen Sie im Fenster Priifungsinformation. Hier finden Sie
alle Informationen zur aktiven Priifung im Fenster Gesamtiibersicht.
3.5.2. Einstellungen
Menii Einstellungen, Schaltfldache &

Fenster Anzeige

Wenn der Haken gesetzt ist bei ,Priifungsaufsichten priifen”, wird bei der Planung kontrolliert, ob
Aufsichten fiir Priifungen eingeteilt wurden.

Sie kénnen die Anzahl der minimalen priifungsfreien Tage zwischen zwei Priifungen eines Schiilers
angeben. Wird dieser Wert bei der Planung unterschritten, gibt das Programm im Fenster
Gesamtiibersicht eine entsprechende Warnung aus.

Die Spaltenbreite des Fensters Gesamtiibersicht ist einstellbar, ebenso die Farbe der Schiilerzeile im
Fenster Gesamttibersicht.

Fenster Vorgaben
Hier konne Sie die Anfangszeiten der Priifungen eintragen.

Die Zeiten fiir Vorbereitung, Priifung und Beratung sind vorbesetzt, konnen aber angepasst werden.
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3.5.3.  Priifungen erstellen und bearbeiten

Fenster Fachausschiisse

Im Fenster Fachausschiisse konnen Sie Ausschiisse neu anlegen -3 . Hier bei sind folgende Angaben
erforderlich: Fach, Klasse, Vorsitz, Priifer, Protokollant und ggf. Lehrer 4-6. Nach Eingabe von Fach und
Klasse wird automatisch der Priifer eingetragen.

Die einzelnen Fachausschiisse konnen kopiert, bearbeitet und geloscht werden =2 1 .

Es konnen iiber die Schaltfliche [J1 mehrere Fachausschiisse auf einmal angelegt werden; diese
miissen dann aber noch spezifiziert werden.

Fenster Priifungsaufsichten

Im Fenster Priifungsaufsicht legen Sie neue Aufsichten fiir die Vorbereitungsraume an [I- . Sie geben
entsprechend das Datum und die Raumnummer ein. Pro Datum und Raum kénnen Sie bis zu zehn
verschiedene Aufsichten mit je zwei Lehrern und einer Reserve eintragen. Zu jeder Aufsicht konnen
Sie das entsprechende Zeitfenster festlegen.

Weiterhin kénnen Sie Aufsichten Kopieren, bearbeiten und l16schen =4 i .
Menii Priifungsleiste

Im Meniipfad Priifungsleiste konnen Sie verschiedene Einstellungen fiir die Priifungsleisten vornehmen,
sichtbar im Fenster Gesamttibersicht.

Hier konnen Sie eine neue Priifungsleiste erstellen, die aktuelle Priifungsleiste Iéschen und von den
Priifungsleisten alle Priifungen entfernen.

Weiterhin kénnen Sie fiir die aktive Priifungsleiste Datum, Raum und Vorbereitungsraum eintragen. Ebenso
konnen Sie die Dauer von Vorbereitung, Priifung und Beratung festlegen.

Sie kdnnen die Priifungszeiten vorbesetzen oder von einer anderen Priifungsleiste ibernehmen.

Des weiteren konnen Sie von der aktiven Priifungsleiste Priifungen entfernen (Auswahl), Schiiler von der Leiste
entfernen (Auswahl) und Ausschiisse von der Leiste entfernen (Auswahl).

Menii Priifung

Im Mentipfad Priifung konnen Sie verschiedene Einstellungen fiir die Priifungen vornehmen, sichtbar im
Fenster Gesamtiibersicht.

Sie konnen den Beginn einer Priifung eintragen, die adnderbare Vorbesetzung ist die von [hnen
eingetragene Zeit (Menii Einstellungen, Fenster Vorgaben).

Weiterhin kénnen Sie die akiuelle Priifung ausplanen, den aktuellen Schiiler ausplanen sowie die aktuelle
Kommission ausplanen.

Diese Mentipunkte erreichen Sie auch durch einen Mausrechtsklick in der Priifungsleiste.
Priifung erstellen und bearbeiten
In einer Prifungsleiste befinden sich alle Priifungen, die am selben Tag im selben Raum stattfinden.

Um eine Priifung zu erstellen, ziehen Sie den Schiiler aus dem Fenster Schiiler an die entsprechende
Stelle der Priifungsleiste im Fenster Gesamtiibersicht. Wenn die entsprechenden Fachausschiisse bereits
gebildet wurden (Fenster Fachausschiisse), wird der Priifungsausschuss fiir die Priifung automatisch
erganzt. Ansonsten kénnen Sie in dem sich 6ffnenden Fenster den Ausschuss fiir das entsprechende
Fach eintragen. Der Priifer wird automatisch vorbesetzt mit dem Fachlehrer der jeweiligen Klasse.

Mit einem Mausrechtsklick in die Priifungen kénnen Sie - wie eben beschrieben - den Beginn
eintragen sowie die aktuelle Priifung, Priifungsgruppe, Schiiler oder Kommission ausplanen.
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Bitte beachten Sie die Warnungen, sie geben Hinweise auf Uberschneidungen, Verletzungen von
Vorgaben, fehlende Angaben und weitere Fehler. Ziel sollte sein, dass zum Planungsabschluss keine
Warnungen vorhanden sind.

Priifungsplane drucken
Menii Drucken

Zum Ausdruck der Prifungspldne haben Sie verschiedene Moglichkeiten. Zum einen bietet das
Programm verschiedene Varianten an, in denen die Priifungsplane gedruckt werden kénnen. Zum
anderen konnen Sie die Aufsichten und Fachausschiisse ausdrucken. Abhangig von der gewdahlten
Druckvariante kénnen Sie noch ergianzende Texte eingeben und verschiedene Auswahlen treffen.

3.54. Exportmdglichkeiten
Meni Export

Prifungsplan fur Vertretungsplaner auslagern

Hier konnen Sie den Priifungsplan fiir den Vertretungsplaner des Indiware
Stundenplanprogramms auslagern. Die Daten werden als pruefung.csv gespeichert.

Im Indiware Stundenplanprogramm im Modul Vertretungsplan konnen Sie sich im Fenster Priifungen
die Priifungen anzeigen lassen und entsprechend die Vertretungen planen.

Inhalt des Fensters <Gesamtiibersicht> in Zwischenablage kopieren (zur Weiterverarbeitung in Excel etc.)

Die tabellarische Ansicht im Fenster <Gesamtiibersicht> wird - ohne ggf. vorhandene Warnungen - in
die Zwischenablage kopiert. Bevor Sie den Inhalt in ein Tabellendokument einfiigen, sollten Sie alle
Zellen als , Text“ formatieren, um die Daten nicht versehentlich umzuwandeln. Nach dem Einfligen
erhalten Sie eine Ubersicht, die der im Fenster <Gesamtiibersicht> entspricht.

Gesamtpriifungsliste in Zwischenablage kopieren (zur Weiterverarbeitung in Excel etc.)

Die Daten im Fenster <Gesamtiibersicht> werden - ohne ggf. vorhandene Warnungen - in die
Zwischenablage kopiert. Bevor Sie den Inhalt in ein Tabellendokument einfiigen, sollten Sie alle Zellen
als ,Text“ formatieren, um die Daten nicht versehentlich umzuwandeln. Nach dem Einfiigen erhalten
Sie eine Ubersicht tiber die Priifungen, die nach Priifungsleiste, Datum und Uhrzeit sortiert sind. Hier
stehen alle Daten, auch Raum und Uhrzeit der Vorbereitung, zur Verfiigung.

Indiware Kursverwaltung M



Priifungauswertung in Sachsen 28

4. Prifungauswertung in Sachsen

Modul Priifungsplanung, Menii Statistik, Priifungsauswertung (Schulportal) 1k
Das Modul Priifungsplanung bietet speziell fiir die Priifungsauswertung in Sachsen eine
Exportmoglichkeit fiir das Schulportal.

Aktivieren Sie den Meniipunkt Statistik, Prifungsauswertung Schulportal bzw. die Schaltfliche i . Wihlen
Sie die entsprechenden Schiiler aus. Der sich 6ffnende Dialog zeigt iibersichtlich auf verschiedene
Fenster verteilt die relevanten Informationen.

Fenster Informationen
Im oberen Bereich geben Sie bitte den Dienststellenschliissel ein und {iberpriifen das Jahr der Priifung.

Im unteren Bereich Datenpriifung werden Ihnen - wenn vorhanden - Fehler in den Daten angezeigt, die
Sie vor dem Export beseitigen sollten. Mit einem Mausklick auf die Zahl erhalten Sie
Detailinformationen.

Fenster Schiilerzahlen

Hier finden Sie den Uberblick iiber die Schiilerzahlen je Klassenstufe und Teilnehmer - sortiert nach
BLF und Priifung zum Erwerb des Realschulabschlusses.

Fenster BLF schr., mdl, und Ergebnisse sowie Priifung schr., mdl. und Ergebnisse

In diesen Fenstern sehen Sie - entsprechend iibersichtlich sortiert - die Ergebnisse der BLF und
Priifungen.

Nach Uberpriifung der Daten erstellen Sie die Exportdatei ("ExportPa.xmi”) durch Betitigen der
Schaltflache Schulportal.

Im Schulportal Sachsen konnen Sie iiber die Schaltfliche Prifungsauswertung, Datenimport die Datei
ExportPa.xml hochladen.
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